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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALLI - PRIVACY

Lo Studio Mattioli S.r.l. a socio unico (di seguito “Titolare), con sede in Via Santo Stefano, 30 - 40125
Bologna (BO), C.F./P.IVA 02699221202, in persona del legale rappresentante pro tempore, sig. Matteo Mattioli, in
qualita di titolare del trattamento, la informa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 2016/679
Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (di seguito anche “GDPR”), la informa che i Suoi dati personali
forniti in occasione del rapporto di lavoro con Lei instaurato formano oggetto di trattamento nel rispetto della
normativa vigente sulla protezione dei dati personali e saranno trattati con le modalita e finalita seguenti.

1. CATEGORIE DI DATI PERSONALI
Lart. 4 n. 1 del GDPR definisce come dato personale: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica

identificata o identificabile (“interessato”); si considera identificabile la persona fisica che puo essere identificata,
direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un numero di
identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o piu elementi caratteristici della sua
identita fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale o identificabile, anche indirettamente,
oppure le informazioni riguardanti una persona la cui identita ¢ nota o pudé comunque essere accertata mediante
informazioni supplementari (Convenzione 108 del 1981, art.2, lett. a) e Direttiva sulla protezione dei dati
95/46/CE, articolo. 2, lett. a)).

La persona a cui si riferiscono i dati soggetti al trattamento si definisce "interessato".

I dati personali si dividono in due categorie principali:

* i dati identificativi: le informazioni di identificazione personale (PII, Personally Identifiable Information) sono dati
che consentono l'identificazione diretta dell'interessato. Secondo la definizione utilizzata dall'lstituto nazionale
degli standard e della tecnologia (NIST) tra tali dati rientrano: nome e cognome, indirizzo di casa, inditizzo ematl,
numero identificativo nazionale, numero di passaporto, indirizzo IP (quando collegato ad altri dati), numero di
targa del veicolo, numero di patente, volto, impronte digitali o calligrafia, numeri di carta di credito, identita
digitale, data di nascita, luogo di nascita, informazioni genetiche, numero di telefono,acconnt nameo nicknanse.

* Categorie particolari di dati (art. 9 comma 1 GDPR)

Dati genetici: i dati personali relativi alle caratteristiche genetiche ereditarie o acquisite di una persona fisica che
forniscono informazioni univoche sulla fisiologia o sulla salute di detta persona fisica, e che risultano in
particolare dall’analisi di un campione biologico della persona fisica in questione; dati biometrici: i dati personali
ottenuti da un trattamento tecnico specifico relativi alle caratteristiche fisiche, fisiologiche o comportamentali di
una persona fisica che ne consentono o confermano I'identificazione univoca, quali 'immagine facciale o 1 dati
dattiloscopici; dati relativi alla salute: i dati personali attinenti alla salute fisica o mentale di una persona fisica,
compresa la prestazione di servizi di assistenza sanitaria, che rivelano informazioni relative al suo stato di salute;
dati che rivelino lorigine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche,
Pappartenenza sindacale, dati relativi alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della persona, dati giudiziari,
atti a rivelare l'esistenza di provvedimenti penali suscettibili di iscrizione nel casellario giudiziale, o la qualita di
indagato o imputato.

2. OGGETTO DEL TRATTAMENTO

Lo Studio Mattioli S.r.l. a socio unico per le finalita di seguito specificate, trattera sia i suoi dati personali, ivi

compresi quelli appartenenti alle categorie particolari, ma non in modo sistematico né su larga scala, da
Lei comunicati in fase di instaurazione del rapporto di lavoro durante lo svolgimento di tutto il rapporto
medesimo.

I dati saranno di volta in volta aggiornati per tutta la durata del rapporto di lavoro con lo Studio Mattioli S.r.l. a
socio unico in qualita di Titolare del trattamento e saranno adottate tutte le misure ragionevoli per cancellare o
rettificare tempestivamente i dati inesatti rispetto alle finalita per le quali sono trattati.

3. FINALITA DEL TRATTAMENTO

I dati conferiti dallinteressato in esecuzione e nello svolgimento dei rapporti con il Titolare, saranno utilizzati in

osservanza e nel rispetto delle disposizioni in materia di trattamento e protezione dei dati personali:
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Con il consenso espresso (ex art. 7, GDPR), per le seguenti finalita, strettamente connesse allo svolgimento del
rapporto di lavoro subordinato e/o autonomo e/o collaborazione e/o tirocinio: espletamento di tutte le
incombenze connesse al rapporto di lavoro o all'incarico conferito, attivita amministrative e contabili, obblighi
previsti dalla legge e dai contratti collettivi, elaborazione e pagamento della retribuzione, gestione di eventuali
sinistri e/o infortuni,obblighi di legge, contabili e fiscali.
Tra i dati trattati vi potranno essere anche quelli idonei a rivelare il Suo stato di salute (assenze per malattia,
maternita o infortunio), I'idoneita o no allo svolgimento di determinate mansioni (risultante da referto medico).
Il conferimento dei suddetti dati ¢ necessario per il proseguimento del rapporto di lavoro subordinato e/o
autonomo e/o collaborazione e/o tirocinio.
Per motivi fiscali o contributivi, potrebbe verificarsi un trattamento di dati personali di soggetti terzi, quali i
componenti del Suo nucleo familiare, comunicati al datore di lavoro e/o committente. Rispetto a tali ipotesi, Lei si
pone come autonomo Titolare del trattamento, assumendosi tutti i relativi obblighi e responsabilita di legge. In tal
senso, Lei ci conferisce la pit ampia manleva rispetto ad ogni contestazione, pretesa, richiesta di risarcimento del
danno da trattamento, ecc. che dovesse pervenirci da terzi soggetti i cui dati personali siano stati trattati dall’utente
in violazione delle norme applicabili sulla tutela dei dati personali. In ogni caso, qualora ci fornisse dati personali di
terzi, garantisce fin da ora - assumendosene ogni connessa responsabilita - che tale particolare ipotesi di
trattamento si fonda su un’idonea base giuridica ai sensi dell’art. 6 del Regolamento che legittima il trattamento
delle informazioni in questione.
Per lo svolgimento delle attivita strumentali e funzionali a detti trattamenti, ci si potra avvalere di altri soggetti
e/o Enti - di norma designati dal Responsabile del trattamento e con cui sussistono appositi accordi per la
prestazione di servizi, anch’esse designate Responsabili del trattamento.
4. MODALITA DEL TRATTAMENTO

11 trattamento dei Suoi dati personali ¢ realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’art. 4 n. 2) del GDPR

2016/679 e precisamente: raccolta, registrazione, organizzazione, strutturazione, conservazione, adattamento o
modifica, estrazione, consultazione, uso, comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma
di messa a disposizione, raffronto o interconnessione, limitazione, cancellazione o distruzione dei dati.

1 Suoi dati non saranno soggetti a diffusione; saranno trattati con idonee modalita e procedure, anche informatiche
e telematiche, e potranno essere conosciuti solo da soggetti esterni di nostra fiducia a cui affidiamo alcuni compiti
di natura tecnica od organizzativa che operano quali responsabili del trattamento per nostro conto (quali, ad
esempio, persone, societa o studi professionali che prestano attivita di assistenza e consulenza in materia contabile,
amministrativa, legale, tributaria, banche (per il pagamento dello stipendio), pubbliche amministrazioni (Agenzia
delle Entrate, INPS, INAIL).

Nel caso in cui dovessero essere sottoposti a trattamento automatizzato, o in caso di eventuale profilazione degli
stessi, il predetto trattamento avverra all’'occorrenza solo previa indicazione delle logiche dei processi e delle
conseguenze previste all'interessato e su preventivo consenso dello stesso.

11 Titolare trattera i dati personali per il tempo necessario ad adempiere alle finalita di cui sopra nel rispetto dei
principi di liceita, limitazione delle finalita e minimizzazione dei dati ai sensi di legge ed in particolare dell’art.5
GDPR 2016/679.

1l tempo di conservazione dei dati personali sara parametrato alle finalita di trattamento in concreto perseguite e
comungque cortelati alla durata di adesione /o a obblighi di legge.

I dati per i quali non ¢ necessaria la conservazione per specifici obblighi di legge saranno immediatamente
cancellati.

5. SICUREZZA DEL TRATTAMENTO.

Al fine di garantire la sicurezza del trattamento dei dati (ai sensi dell’art.32 GDPR 2016/679) ed in particolatre al
fine di prevenire la perdita dei dati, l'uso illecito, 'accesso non autorizzato o trattamenti non consentiti 0 non
conformi alle finalita della raccolta, si adottano le procedure di gestione previste nel Regolamento Privacy dello

Studio Mattioli S.r.1. a socio unico, che pure si consegna in allegato alla presente.
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I Suoi dati personali saranno custoditi nel pieno rispetto delle misure di sicurezza previste dalla normativa relativa
alla protezione dei dati personali e saranno conservati per tutta la durata del rapporto di lavoro e, se necessario,
anche successivamente al termine di esso, per assolvere alle finalita ad esso strettamente connesse (ad esempio per
la liquidazione del TFR), e comunque, per i tempi previsti dalla normativa in materia di conservazione di
documenti a fini amministrativi, contabili, fiscali, contrattuali e assicurativi.

6. ACCESSO AI DATI

Per le finalita di cui al par. 3, i dati potranno essere conosciuti da parte di:

- dipendenti e collaboratori all'uopo incaricati dal Titolare designati Incaricati o Amministratori di Sistema con
cui sussistono appositi accordi per la prestazione di servizi, nell’ambito delle rispettive funzioni, per il
perseguimento delle specifiche finalita indicate nella presente informativa, in conformita alle istruzioni ricevute
dal titolare del trattamento;

- professionisti esterni allo Studio Mattioli S.r.l. a socio unico - di norma designati Responsabili del trattamento -
con cui sussistono appositi accordi per la prestazione di servizi;

7. COMUNICAZIONE DEI DATI

Senza il Suo espresso consenso (ai sensi dell’att. 6 lett. b) e ¢) GDPR 2016/679), il Titolare potra comunicare i

Suoi dati per le finalita di cui al par. 3 a Stazioni Appaltanti, Autorita giudiziarie nonché a tutti gli altri soggetti ai
quali la comunicazione sia obbligatoria per legge, per I'espletamento delle finalita dette, nonché nell’esecuzione
del rapporto di lavoro e per le finalita suddette.

I Suoi dati non saranno diffusi per altre finalita non specificate dalla presente informativa e senza suo previo
consenso.

8. TRASFERIMENTO DATI

La gestione e la conservazione dei dati personali avverranno su server ubicati all'interno dell’'Unione Europea del

Titolare. Attualmente i server sono situati in Italia. I dati non saranno oggetto di trasferimento al di fuori
dell’Unione Europea.

9. NATURA DEL CONFERIMENTO DEI DATI E CONSEGUENZE DEL RIFIUTO
DELL’ESPRESSIONE DEL CONSENSO.

1l conferimento dei dati per le finalita di cui al par. 3 ¢ obbligatorio in quanto necessario per il corretto instaurarsi

e svolgersi del rapporto di lavoro subordinato e/o autonomo e/o collaborazione e/o tirocinio.

In difetto di tale consenso lo Studio Mattioli S.r.l. a socio unico non potra, ovviamente, instaurare e proseguire
legittimamente il rapporto di lavoro.

10. DIRITTI DELI’INTERESSATO.

Nella Sua qualita di interessato possiede i diritti di cui all’art. 15 GDPR 2016/679 e precisamente i diritti di:

10.1. — accesso, ovvero, ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche se
non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;

10.2. - ottenere l'indicazione:

a. dell'origine dei dati personali;

b. delle finalita e modalita del trattamento;

c. della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;

d. degli estremi identificativi del titolare e dei responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR
2016/679;

e. dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono
venirne a conoscenza in qualita di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.
Ove applicabili, ha altresi i diritti di cui agli artt. 16 - 22 GDPR 2016/679 e precisamente:

f. 'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;

g. la limitazione al trattamento, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati
in violazione di legge, compresi quelli di cui non ¢ necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i

dati sono stati raccolti o successivamente trattati;
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h. 'attestazione che le operazioni di cui alle lettere precedenti sono state portate a conoscenza, anche per quanto
riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale
adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al
diritto tutelato;

i. Popposizione, in tutto o in parte, per motivi legittimi e per motivi legati alla Sua situazione particolare, al
trattamento dei dati personali che La riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

j. ottenere la portabilita dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato strutturato, di uso
comune e leggibile da dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza
impedimenti;

k. opporsi al trattamento in qualsiasi momento ed anche nel caso di trattamento per finalita di marketing diretto;
L. opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa la profilazione;

m. chiedere al titolare del trattamento I’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la
limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilita dei
dati;

n. revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del trattamento basata sul consenso
prestato prima della revoca;

o. nonché il diritto di reclamo all’Autorita di controllo.

Piu in generale I'interessato ha diritto ad esercitare i diritti di cui agli artt. 7 e 13 del GDPR 2016/679.

11. MODALITA DI ESERCIZIO DEI DIRITTI

Per lesercizio dei propri diritti potra avvalersi delle seguenti modalita:

- Inviare una raccomandata a.r. indirizzata a Studio Mattioli S.r.l. a socio unico, via Santo Stefano n. 30 — 40125
Bologna

- Inviare una e-mail all’indirizzo: studio.mattioli@studiomattioli.com

- Inviare una e-mail a mezzo PEC all’inditizzo: studio.mattioli@legalmail.it

12. TITOLARE E RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO

11 titolare del trattamento dei dati ¢ lo Studio Mattioli S.r.l. a socio unico, in persona del legale rappresentante pro
tempore, Matteo Mattioli, con sede legale in Bologna (BO), Via Santo Stefano n. 30, Tel: 051 6449001 e fax:
0513395470 — email: studio.mattioli@studiomattioli.com.

11 responsabile del trattamento dei dati ¢ Michela Costa, presso Studio Mattioli S.r.l. a socio unico, nella sua sede
di Bologna (BO), Via Santo Stefano n. 30, Tel: 051 6449001 e fax: 0513395470 - email:
studio.mattioli@studiomattioli.com

Alla stessa potra essere richiesto anche I'elenco dei Responsabili esterni dei trattamenti del Titolare all’'uopo
incaricati.

13. MODIFICHE ALIA PRESENTE INFORMATIVA

La presente Informativa puo subire variazioni. Si consiglia, quindi, di controllare regolarmente la sezione dedicata
alla protezione dei dati personali presso la sede di Studio Mattioli S.r.l. a socio unico con sede legale in Bologna
(BO), Via Santo Stefano n. 30, Tel: 051 6449001 e fax: 0513395470 — email: studio.mattioli@studiomattioli.com

Il Titolare
Studio Mattioli S.r.1. a socio unico
in persona del Legale rappresentante pro tempore Matteo Mattioli

14. PRESTAZIONE DEL CONSENSO
Presa visione dell'informativa resa per il trattamento dei dati ai sensi del GDPR 2016/679 che dichiaro di aver

letto e compreso, garantendo l'osservanza degli obblighi facenti capo sul sottoscritto per i dati nel caso

comunicati al Titolare e riferiti a terzi, consapevole, altresi, che in difetto di consenso il Titolare non potra dar
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seguito alle operazioni di trattamento sottoposte a consenso espresso e specifico, ai sensi e per gli effetti dell’art.
7 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679, io sottosctitto

sig.
nato a il (C.F. )
acconsento al trattamento dei miei dati personali secondo le modalita e nei limiti di cui all'informativa suddetta

che dichiaro di aver letto e compreso.

Luogo Data

Firma per esteso
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